2014—2015学年第一学期
第 6 周 工 作 安 排                 
（10月8日 —10月 11日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	召开共同体学校负责人会议
	王建良
	校 长 室

	2
	做好“六认真”工作，迎接市局调研
	王凤芳
	

	3
	做好全体教职工上下班打卡记录的定期检查工作。
	沈 洁
	办 公 室

	4
	做好2014全体教职工体检名单的统计上报工作。
	
	

	5
	完成2015年度师资需求上报工作
	朱静娟
	人事科

	6
	周五观摩苏州市同课异构（story time)选拔活动。
	孔小燕
	教 务 处

	7
	周五参加昆山市名师工作室活动。上课：王凤芳。地点：世茂小学。
	王凤芳
	

	8
	《校园文学》学生文章发表组稿。
	许月红
	

	9
	请各位老师认真做好六认真工作，下周将进行全面检查。：
	王凤芳孔小燕
	

	10
	做好陆家中心校第十一届教职工代表的增补工作。
	吴志明
	德 育 处

	11
	班主任指导学生出好第二期班级板报，主题是“向国旗敬礼，做一个有道德的人”，周五放学前完成。
	陈秋萍卜海龙
	

	12
	参加市“十二五”课题展示活动。
	沈  洁
	教 科 室

	13
	本学期继续实行青年教师书法训练，请35周岁下老师整理好自己的小黑板待用，无小黑板的新教师请于周四放学前报给沈洁，以便统计后统一添置。
	
	

	14
	科学录像课（韩燕萍执教）参加昆山市2014年度整合课评比活动。
	孙兴龙
	教 技 室

	15
	完成昆山智慧教育云平台的各项信息上报工作
	陈立新
	总 务 处


