2013-2014学年度第一学期

第 20周 工 作 安 排                 

（1月13日 —1月18日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	规范教育教学行为，严格执行课程计划，加强学生心理疏导，做好复习考试工作。
	陈  亮
	校 长 室

	2
	按学校学期结束工作意见的要求，各校区、各科室、各年级、各班级，切实做好学期结束工作。
	陈  亮
	

	3
	组织教职工参加献血活动。
周二8：00-11：30，地点：镇文化中心
	杨建平
	办 公 室

人 事 处

	4
	全体教师填写2013年度第二学期教师平时考核表。
	杨建平
	

	5
	周五进行一到六年级期末考试。
	王凤芳
	教 务 处

	6
	请各位老师对照学期结束工作意见，做好相关资料的自查、整理工作。
	王凤芳
	

	7
	请有随班就读学生的任课老师上交随班就读材料，具体要求另发。
	朱湘莲
	

	8
	做好昆山市读用《周报》星级学校申报工作。
	吴志明
	德 育 处

	9
	做好学校读用《周报》情况统计工作。
	吴志明
	

	10
	班主任组织学生做好教室（包括走廊）和清洁区的卫生工作。
	朱静娟

周  杰
	

	11
	组织参加苏州市中小学优秀教案评比活动，通知另发。
	沈  洁
	教 科 室

	12
	请老师们按时上传教科研工作台帐，杜绝复制。
	沈  洁
	

	13
	学生所借图书全部归还图书馆。
	孙兴龙
	教 技 室

	14
	教师参加全国第七届中小学互动课堂课例评比活动。（卜海龙、孔小燕）
	孙兴龙
	

	15
	学生所借图书本周全部归还图书馆。
	孙兴龙
	

	16
	做好学生伙食费退款工作。本学期就餐天数95天，正常退款5天×6元＝30元，因流感放假班级按实际放假天数结算。请各班主任好退款清单，于周四前到财务室办理。
	陈立新
	总务处


