2014—2015学年第一学期
第 17 周 工 作 安 排                 
（12月22 日 —12月26日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	周三下午3：40在西校区报告厅进行优秀申报述职、民主测评大会。
	王建良
	校 长 室
人 事 科

	2
	做好年度教师考核总结和学生满意度测评工作。
	
	

	3
	周二进行学籍卡验证盖章工作。
	许月红
	教 务 处

	4
	周五组织老师参加“图画书读写绘”专题研讨活动。（地点：昆山市高新区西塘实验小学）
	
	

	5
	本周四语文备课组活动进行知识点归纳、整理的综合讨论活动。
	
	

	6
	本周四各校区进行一至二年级的习字册检查。（时间和放置地点另行通知）
	
	

	7
	周六参加昆山市冬季三项比赛。
	陆文龙
	

	8
	组织教职工开展“庆元旦 迎新年”趣味活动比赛。
	吴志明
	德 育 处

	9
	做好昆山市校园文化建设工作先进单位的申报工作。
	
	

	10
	做好2014年度家校合作教育情况的上报工作。
	
	

	11
	做好学校红十字会工作年度考核的材料搜集工作。
	陈秋萍陆文娟
	

	12
	做好班级常规管理的检查评比工作。
	陈秋萍卜海龙
	

	13
	做好《2014年昆山市教科研成果统计表》填报工作。
	沈  洁
	教 科 室

	14
	周二参加昆山市立项微型课题结题鉴定展示活动，地点：石予小学。
	
	

	15
	参加昆山市小学校本培训专题研讨活动，地点：培本小学。
	
	

	16
	周二，参加教技一片微格教室应用研讨及微视频评比活动。（永平小学）
	孙兴龙
	教 技 室

	17
	周三，参加“2014昆山市新媒体新技术教学展示活动。”（娄江实学校）
	
	


