2014年度第一学期
第 2周 工 作 安 排                 
（2月24日 —2月 28日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	请各位教师根据会议精神，细化“常规”，落实“规范”。
	陈  亮
	校 长 室

	2
	加强预防和晨检，落实教育局关于《诺如病毒风险提示》的通知要求。
	陈  亮
	

	3
	周二做好2013年度事业单位年检工作。
	杨建平
	办 公 室

人 事 处

	4
	做好教育国际合作与交流年报工作。
	杨建平
	

	5
	组织参加社会工作者职业水平考试。自行网上报名（2.25-3.7），自行网上缴费（3.20前）。教师报名后告知汇总，详见共享通知。
	杨建平
	

	6
	周一参加教研四片教务主任会议。地点：石浦中心校
	王凤芳
	教 务 处

	7
	周二中午12:15西校区四楼会议室召开班主任会议，东校区孔小燕参加，沙葛马君倩参加。
	陆文龙
	

	8
	周三参加昆山市语文学科中心组活动。地点：三中心
	王凤芳
	

	9
	周三参加昆山市小学数学专题研讨活动。地点：中华园小学
	朱湘莲
	

	10
	周五抽查教学计划、教学进度表。马君倩
	许月红

孔小燕
	

	11
	做好昆山市校园文化建设先进学校的创建工作。
	吴志明
	德 育 处

	12
	做好学校关工委组织机构人员的上报工作。
	吴志明
	

	13
	班主任组织学生做好班级（包括走廊）和清洁区的卫生工作。
	朱静娟

周  杰
	

	14
	统计公布2013-2014上半学年教师教科研成绩完成情况，请大家分析调整，确保在本学期末时顺利完成目标。
	沈  洁
	教 科 室

	15
	下发《习惯培养  班班争优》--陆家中心校关于良好习惯养成教育及班集体建设的实施方案。
	沈  洁
	

	16
	周四，迎接昆山市教育技术装备条线的综合考评和督导工作。
	孙兴龙
	教 技 室

	17
	做好2014年春季安稳、综治工作督导资料整理工作。
	陈立新
	总 务 处


