2014—2015学年第一学期
第 3 周 工 作 安 排                 
（9月15  日 —9月 21 日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	各校区加强教育常规管理，周二中午对全校所有班级教室进行一次综合性检查。
	王建良
陆幸芳
	校 长 室

	2
	周三下午3:30请45周岁以下老师集中西校区报告厅听讲座，内容有关“翻转课堂”，欢迎45周岁以上老师参加。
	王凤芳
	

	3
	制定2014—2015学年学校行事历。
	沈  洁
	办 公 室

	4
	参加教研四片“百节优秀课”片级比赛。周三语文；周四体育、数学；周五美术、英语。
	许月红
张  斌
孔小燕
陆文龙
	教 务 处

	5
	周三中午12:15班主任集中西校区四楼会议室开会，会议内容（1）教辅用书征订。（2）书法等级考试。东校区请孔小燕参加。
	陆文龙
孔小燕
许月红
	

	6
	周二下午四点在五年级办公室旁教室召开部分老师会议，内容有关“书法名师进校园”。
	许月红
	

	7
	周六参加昆山市2011届数学老师会教。
	张  斌
	

	8
	组建学科工作组。
	王凤芳
	

	9
	举行陆家中心校新生“入学礼”活动。
	吴志明
	德 育 处

	10
	做好“关工在线”栏目设立工作。
	吴志明
	

	11
	一年级班主任利用班队课做好 “队前十知道”工作。
	陈秋萍
	

	12
	做好班级名片的上墙工作。
	陈秋萍
卜海龙
	

	13
	做好班级布置及卫生的检查评比工作。
	陈秋萍
卜海龙
	

	14
	做好“‘三走进三服务•百千万’教师回报社会”活动上报工作。
	吴志明
	

	15
	周六上午举办一年级家长学校开班典礼。
	朱静娟
	

	16
	周四中午12点举行本学期“校长荐读”活动，参加人员：35周岁下青年教师，地点：西校区五楼小会议室。
	沈  洁
	教 科 室

	17
	安排落实教师教科研台帐记录工作。
	沈  洁
	

	18
	参加中央电教馆第六届SMART杯课例大赛，拍摄课地点：昆山教技室，执教：张斌
	孙兴龙
	教 技 室

	19
	上报陆家、花桥安稳工作组秋季校园安稳工作现场检查材料。
	陈平平
	总 务 处

	20
	进一步加强门卫保安管理，迎接苏州市公安系统校园门卫保安明察、暗访。
	陈平平
	


