2014—2015学年第一学期
第 4 周 工 作 安 排                 
（9月22  日 —9月 28  日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	加强各年级教师课间午间的值日工作，确保巡视到位，中层值日人员做好监督与随检工作。
	沈  洁
	办 公 室

	2
	国庆节假期调整：10 月1 日至7 日放假调休，共7 天。9 月28 日（星期日）、10 月11 日（星期六）上班
	
	

	3
	周一参加教研四片百节优秀课评比（科学）。
	陆文龙
	教 务 处

	4
	请全体四年级语文、数学老师周二集中西校区四楼会议室开会。内容有关省学业水平测试。
	王凤芳
	

	5
	35周岁以下青年教师征集新教育高峰论坛材料（具体通知另发）。
	张斌
	

	6
	9月23日江苏省书法等级考试报名结束，请班主任做好统计工作。
	许月红孔小燕
	

	7
	周四放学前将“书法名师进校园”活动第一次作业交给盛玉凤。
	许月红
	

	8
	完成《全国小学生优秀作文选》征稿（通知另发）
	许月红
	

	9
	组织教师、家长参加昆山市教育征文竞赛活动。
	吴志明
	德 育 处

	10
	周二下午1:00在西校区四楼会议室召开教龄满30年的教师座谈会。
	吴志明
	

	11
	做好一年级新生入队仪式的准备工作。
	陈秋萍
	

	12
	组织师生正常开展班级“五项评比”检查工作。
	陈秋萍卜海龙
	

	13
	组织参加苏州市优秀陶研论文评选活动，具体通知另发。
	沈  洁
	教 科 室

	14
	周四聘请相关专家对部分青年教师进行面对面的写作辅导。
	沈  洁
	

	15
	周二参加昆山市科技教育工作会议。（青少年宫）
	孙兴龙
	教 技 室

	16
	邀请专家作创新发明专题辅导报告。（西校区五年级学生参与，时间：周五下午1：00，地点：五楼报告厅）
	孙兴龙
	

	17
	进一步加强门卫管理，外来人员（包括家长）进出学校必须严格履行登记制度。
	陈平平
	总 务 处

	18
	做好教辅用书及学生保险收费工作。
	陈平平
	


