2014—2015学年第一学期
第 二 周 工 作 安 排                 
（9月9日 —9月12日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	周三下午3：50分召开全体教师会，传达市局条线工作会议内容。
	王建良
	校 长 室

	2
	周四下午4点举行2014—2015学年“青蓝工程”结对仪式。
	
	

	3
	周五相关老师参加陆家镇纪念第30个教师节庆祝大会。（陆家高中报告厅）
	
	

	4
	周六近三年新上岗教师参加陆家镇教师专题培训班。（陆家中学报告厅）
	
	

	5
	切实做好“图说我们的价值观”主题宣传相关工作。
	沈 洁
	办 公 室

	6
	落实《关于严禁教师违规收受学生及家长礼品礼金等行为的警示提醒》相关工作。
	
	

	7
	周五检查学科计划。
	许月红孔小燕
	教 务 处

	8
	本周开始随堂听课。
	张  斌

孔小燕
	

	9
	布置本学期教学工作要求。
	王凤芳
	

	10
	制定好德育处学期工作计划。
	吴志明
	德 育 处

	11
	做好班级名片的资料收集工作。
	陈秋萍卜海龙
	

	12
	做好贫困学生的帮困助学工作。
	吴志明
	

	13
	做好“‘三走进三服务•百千万’教师回报社会”活动统计工作。
	吴志明
	

	14
	做好特异体质学生的信息收集工作。
	陆文娟
	

	15
	做好《关心下一代周报》的征订工作。
	卜海龙
	

	16
	举办第一期家长学校。
	朱静娟
	

	17
	班主任指导学生完成学习园地的布置工作。
	陈秋萍卜海龙
	

	18
	组织师生开展应急疏散演练活动。
	吴志明
	

	19
	制定2014—2015学年教师教科研成绩完成目标计划。
	沈 洁

	教 科 室

	20
	调整学校“十二五”课题的子课题分类与参与人员情况。
	
	

	21
	本周开始开放图书馆，面向师生借书。
	孙兴龙
	教 技 室

	22
	进一步完善2014年秋季学校安全稳定和综合工作现场检查资料，周四迎接现场检查。
	陈平平
	总 务 处

	23
	做好学生伙食费收费工作。
	陈立新
	


