2015—2016学年第一学期
第 12 周 工 作 安 排                 
（11月16日 —11月22 日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	周六举办家长学校活动。
	王建良
	校长室

	2
	周三下午召开班主任会议。（具体时间另行通知）
	
	

	3
	周四召开家委会成员会议。
	
	

	4
	组织党员参加2015全市党员轮训理论网上机考。
	陆幸芳
	

	5
	周三组织教师参加“千课万人”活动。
	张  斌
	教 务 处

	6
	周四组织教师参加教研四片课堂教学研讨活动。（地点：锦溪，执教：龚怡、周婷）
	张  斌

孔小燕
	

	7
	组织参加苏州中心杯“童画苏州”绘画比赛。
	陆文龙
	

	8
	本周进行六认真检查。
	许月红唐晓燕
	

	9
	周一下午组织参加昆山市英语新教师培训。
	孔小燕
	

	10
	开展昆山市教育系统关心下一代工作先进集体及个人推荐工作。
	吴志明
	德 育 处

	11
	做好班级常规管理的评比检查工作。本周重点是班主任督促学生保护校园环境，不乱丢果皮纸屑、不在墙上乱涂乱画。
	陈秋萍

卜海龙
	

	12
	完成苏州市规划课题《成果鉴定书》、《课题结题信息表》及相关论文结题资料等上报工作。
	沈  洁 王伊璐
	教 科 室

	13
	完善学校课题网络化管理内容。
	
	

	14
	做好2016年有关教育期刊的征订工作。
	
	

	15
	周二、周六参加“昆山市第三届教育信息化领导力。
	孙兴龙
	教 技 室

	16
	报送青少年科技创新大赛作品（包括科技创新成果和科学绘想绘画）。
	
	

	17
	本周进行“消防安全应急演练”，具体时间另行通知。
	陈平平
	总 务 处


