2014—2015学年第二学期
第 2 周 工 作 安 排                 
（3月 9 日 —3月13日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	做好学校相关准备工作，迎接镇国家卫生镇复审。
	王建良
	校 长 室

	2
	做好镇“坚定理想信念演讲比赛”参赛报名工作。 
	陆幸芳
	

	3
	周三召开“生命教育共同体”负责人会议。
	王凤芳
	

	4
	制定学校2014—2015第二学期工作行事历。
	沈  洁
	办 公 室

	5
	做好随班生档案的整理与填写工作。
	张  斌
	教 务 处

	6
	周五参加市英语中心组活动。
	孔小燕
	

	7
	周一参加片教导主任会议。
	王凤芳
	

	8
	周五参加市语文中心组活动。
	
	

	9
	周一下午参加体育省编教材教师用书培训（新镇中心校）。
	陆文龙
	

	10
	周四组织参加市音乐教师合唱指挥、训练培训。
	
	

	11
	做好陆家中心校工会换届选举的准备工作。
	吴志明
	德 育 处

	12
	周三下午3:40班主任集中西校区报告厅开会。
	
	

	13
	做好“校园厕纸推行项目”的数据上报工作。
	吴志明陈平平
	

	14
	做好学雷锋直饮水志愿服务岗的人员安排工作。
	陈秋萍
	

	15
	参加昆山市心理健康辅导员资格认证培训。
	
	

	16
	做好班级常规管理的评比检查工作。
	陈秋萍卜海龙
	

	17
	组织参加第二届全国叶圣陶教育思想与当代课程教学改革网络征文活动。
	沈  洁
	教 科 室

	18
	做好学校特色文化刊物宣传工作。
	
	

	19
	图书室全天开放，本周开始，东西校区全体学生可到图书室借书或阅览。（要求：三-六年级学生平均每两个星期看一本书）
	孙兴龙
	教 技 室

	20
	请各班班主任督促未完成安全教育平台寒假作业的有关学生及时完成学习。
	陈平平
	安 保 处

	21
	本周起请各班班主任利用中自习时间按安全教育平台课程要求开展安全教育课程学习。
	
	

	22
	请还未上交安全工作责任书及班级、办公室月安全检查表的老师及时上报。
	
	


