2014—2015学年第二学期
第 17、18 周 工 作 安 排                 
（6月22 日 —7月3日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	周三进行江苏省书法基地现场考评。
	王建良

王凤芳
陆幸芳
	校长室

	2
	整理吸收预备党员和预备党员转正的资料并上报镇组织办。
	
	

	3
	制定学期结束工作安排。
	沈 洁
	办公室

	4
	本周编排一至五年级监考安排。
	孔小燕张  斌
	教 务 处

	5
	编排六年级毕业测试秩序册。
	张  斌
	

	6
	做好六年级毕业证书教育局验证工作。
	许月红
许月红
	

	7
	本周进行“书法名家进校园”活动。布置期末作品展工作。
	
	

	8
	本周请技艺课老师完成对学生的考查工作，上交试卷（思品、科学）、考查方案、成绩记载册。
	陆文龙
	

	9
	本周开始进行网上学生成长平台相关内容的录入工作。
	王凤芳
	

	10
	6月30日六年级毕业考，一至五年级放假。7月3日一至五年级期末考试。
	
	

	11
	做好2015年昆山市第二批德育能手的评选工作。
	吴志明
	德 育 处

	12
	做好2014-2015学年度学校心理咨询室的考核工作。
	吴志明陆文娟
	

	13
	做好昆山市学生暑期自救互救知识培训的报名工作。
	陆文娟
	

	14
	班主任组织学生按10%比例评选校级三好学生。
	陈秋萍
	

	15
	做好班级常规管理的评比检查工作。
	陈秋萍卜海龙
	

	16
	做好学校教科研与校本培训网站的更新上传工作。
	沈  洁
	教 科 室

	17
	做好教师教科研个人成绩完成目标的统计考核工作。
	
	

	18
	完成2015年秋季电教教材的征订工作。
	孙兴龙
	教 技 室

	19
	对学校电脑资产整理、编号、归档。
	
	

	20
	迎接市局组织的2015年夏季“消防、校舍、校车”安全专项检查。
	陈立新
	总 务 处

	21
	请各位老师自查学期初下发的教师安全工作台账，学期结束前上交总务处。
	
	

	22
	请部分班级还没有按安全教育平台上的要求“学生作业完成率达90％以上”，班主任及时督促学生完成平台上的作业。
	陈平平
	


