2015—2016学年第一学期
第 1 周 工 作 安 排                 
（9月 1日 —9月6日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	严格按规范切实做好开学工作。
	王建良
	校 长 室

	2
	认真做好学生常规教育，有序开展各项教育教学活动。
	
	

	3
	制定教务处工作计划。
	王凤芳
	教 务 处

	4
	协调学生和教师用书的发放工作。
	陆文龙
	

	5
	班主任及时将三表等上墙，本周组织检查。
	张  斌
唐晓燕
	

	6
	做好五六年级任课教师统计上报工作。
	张  斌
	


	7
	做好普通中小学学籍用品和毕业证书征订工作，9月2日前上报。
	许月红
	

	8
	做好2011届语文青年教师微课比赛名单上报工作。
	
	

	9
	本周二（9月1日）下午1点英语教研活动。
	孔小燕
	

	10
	做好“快乐英链”培训准备工作。
	
	

	11
	制订好德育处学期工作计划。
	吴志明
	德 育 处

	12
	组织学生开展“我为老师点个赞”感恩祝福活动。
	
	

	13
	组织师生开展“慈善一日捐”活动。
	陈秋萍
	

	14
	举行陆家中心校开学典礼。
	陈秋萍
卜海龙
	

	15
	周二（9月1日）下午第三节课举行班级大扫除。
	
	

	16
	班主任指导学生出好第一期班级板报，低年级主题是新学期的打算，中年级主题是庆祝教师节，高年级主题是纪念中国人民抗日战争暨世界反法西斯战争胜利70周年，周二放学前完成。
	
	

	17
	组织学生参加第十一届少年儿童书信大赛活动。
	盛玉凤
	

	18
	制定学校本学期教育科研、校本培训计划。
	沈  洁
	教 科 室

	19
	下发2014—2015学年陆家中心校教师个人教科研成绩完成情况统计表。
	
	

	20
	请各位老师检查一下班级多媒体设备，办公室电脑，如有问题及时QQ教技室联系。
	孙兴龙
	教 技 室

	21
	9月2日中午全体师生在教室观看“安全第一课”。
	陈平平
	安 保 处

	22
	做好学生家长观看“安全第一课”的相关工作
	
	

	23
	做好一年级学生安全教育平台信息采集录入工作。
	
	

	24
	做好学生用餐的相关工作。
	陈立新
	总务处

	25
	做好学生收费的相关准备工作。
	
	


