2015—2016学年第一学期
第 3 周 工 作 安 排                 
（9月 14日 —9月18日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	加强常规管理，各年级段老师做好课间午间值日。
	王建良
	校 长 室

	2
	本周开始进行随堂听课。
	
	

	3
	周一下午参加英语中心组活动。
	孔小燕
	教 务 处

	4
	周三组织2015届数学新教师参加业务培训。
	张斌
	

	5
	周二下午16:00召开六年级语数英老师座谈会。
	王凤芳
	

	6
	周二参加体卫艺工作会议。
	陆文龙
	

	7
	周三中午12:10班主任集中西校区五楼小会议室开会。
	陆文龙许月红
	

	8
	做好参加首届昆山市“昆曲小兰花”评选报名工作。
	陆文龙
	

	9
	9月18日（周五）组织老师参加2011届语文教师微课比赛。
	许月红
	

	10
	本周完成一年级新生网上学籍注册工作。
	许月红唐晓燕
	

	11
	周三组织老师参加第18届全国推广普通话宣传周系列活动开幕式。
	许月红
	

	12
	做好《关心下一代周报》的征订工作。
	吴志明
	德 育 处

	13
	做好江苏省红十字示范学校的复查工作。
	陈秋萍陆文娟
	

	14
	举行2015届新生“7岁入学礼”活动。
	陈秋萍王伊璐
	

	15
	做好班级常规管理的评比检查工作。
	陈秋萍卜海龙
	

	16
	调整本学年学校“十二五”课题子课题分类与参与人员情况。
	沈  洁王伊璐
	教 科 室

	17
	落实教师教科研台帐记录工作。
	
	

	18
	周三，科技教师参加昆山市第11期科技教师培训班。地点：市青少年宫。
	孙兴龙
	教 技 室

	19
	做好春季校园安稳检查的材料准备工作，迎接市局督导。
	陈立新
	总 务 处

	20
	进行一次校园安全隐患及校防设施、设备，及时整改迎接检查大排查。
	
	

	21
	周四下午3：40分全体教职员工集中西校区报告厅进行消防安全培训。
	陈平平
	安 保 处

	22
	本周起请各班班主任利用中午时间全面启动安全教育平台的课程学习，确保授课率100%，学生作业完成率90%以上，系统已全面升级完成，各班班主任全部用自己的帐号和密码登录并授课，如没有的及时联系总务处。
	
	


