2015—2016学年第一学期
第 20 周 工 作 安 排                 
（1月11  日 —1月  17  日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	本周五认真组织学生参加期末综合能力水平测评。
	王凤芳
	校长室

	2
	21日参加昆山市小学教育共同体交流研讨活动，做好发言准备，制作好通讯简报。


	
	

	3
	完成基层党组织建设考核工作自评并上报相关资料。
	陆幸芳
	

	4
	上报镇困难党员走访慰问推荐。
	
	

	5
	按要求做好智慧教育学生成长平台记录工作，15日前完成教师寄语，15日开始审核。20日前完成成绩记录等。
	王凤芳张  斌
	教务处

	6
	各位老师做好六认真工作，19日检查六认真。各教研组长整理好教研组活动材料。
	王凤芳许月红
	

	7
	做好德育处总结考核工作。
	吴志明
	德 育 处

	8
	做好班级常规管理的评比检查工作。
	陈秋萍卜海龙
	

	9
	做好条线工作2015总结反思，预设2016工作思路。（沈洁 王伊璐）
	沈  洁 王伊璐
	教 科 室

	10
	组织材料参加“昆山市2015中小学科技教育年度考核”。
	孙兴龙
	教 技 室

	11
	“致家长的一封信”回执请各班班主任收齐后于周五前上交总务处。
	陈平平
	总 务 处


