2015-2016学年第二学期
第 1 周 工 作 安 排                 
（2月 22 日 —2月 28 日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	严格按规范切实做好开学各项工作，有序开展教育教学活动。
	王建良
	校长室

	2
	举行支部活动。（具体时间另行通知）
	陆幸芳
	

	3
	制定下发陆家中心校“优师能人榜”评选活动方案。
	沈  洁
	

	3
	制定学科计划及进度安排表。 
	许月红唐晓燕
	教 务 处

	4
	进行小学英语教师基本功比赛校级选拔。
	孔小燕
	

	5
	召开教研组长座谈会，商讨本学期教研组活动计划。 
	王凤芳
	

	6
	调整本学期课务，三表上墙，按课表上好课。 
	张  斌

唐晓燕
	

	7
	做好教材的发放、添补工作。 
	陆文龙
	

	8
	做好2011届英语、2012届语文青年教师会教报名工作。
	孔小燕许月红
	

	9
	制定好德育处学期工作计划。
	吴志明
	德 育 处

	10
	周二下午第三节课举行班级大扫除。
	陈秋萍卜海龙
	

	11
	班主任指导学生出好第一期班级板报，主题是新学期的打算，周三放学前完成。
	
	

	12
	制定2016上半年学校教育科研工作计划。
	沈  洁 王伊璐
	教 科 室

	13
	组织参加苏州市中小学、幼儿园优秀教案评选活动。
	
	

	14
	检查维护整修全校教室的多媒体设备。
	孙兴龙
	教 技 室

	15
	图书馆正常开放，按计划向学生借书。
	
	

	16
	安全稳定工作责任书、班级办公室日常安全检查表、特殊体质学生排查表、不良行为学生信息表，周五前上交总务处。
	陈平平
	总 务 处

	17
	班主任登录苏州市安全教育平台查看班级学生寒假专题学习完成情况，按教育局要求完成率80%以上，请你再次督促学生及家长完成专题学习及作业。
	
	


