2015-2016学年第二学期
第 2 周 工 作 安 排                 
（2月29  日 —3月  6 日）
	序号
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任处室

	1
	本周三下午3点40分召开全体教师会议，布置各条线工作。
	王建良
	校长室

	2
	本周开始随堂听课和推门听课。
	
	

	3
	加强常规管理，各年级老师做好课间午间值日工作。
	
	

	4
	周五参加教育共同体总结交流活动。
	王凤芳
	

	5
	周一进行幼小衔接参观活动。
	
	

	6
	党员冬训工作小结和民主评议工作小结上报镇组织办。
	陆幸芳

	

	7
	做好教师指纹考勤统计、请假、出门证记录，每月反馈一次。
	孔小燕

卜海龙
	校长办

	8
	周二参加昆山市教导主任会议。
	王凤芳
	教 务 处

	9
	周四参加教研四片教导主任会议，进行片上“双十佳”选拔。
	
	

	10
	周三学生“心理活动”训练营开始上课。 
	张  斌
	

	11
	统计30周岁以上教师组内公开课。 
	张  斌

唐晓燕
	

	12
	本周五参加英语中心组活动。地点：炎武小学 
	孔小燕
	

	13
	本周起各班级正常开展大课间活动和兴趣活动。 
	陆文龙
	

	14
	统计各校区未报到学生情况。
	许月红唐晓燕
	

	15
	制定好学校关工委工作计划。
	吴志明
吴志明
	德 育 处

	16
	做好贫困学生的帮困助学工作。
	
	

	17
	开展“学雷锋、讲礼仪——做一个有道德的人”主题活动。
	陈秋萍卜海龙
	

	18
	班主任做好班级学习园地的更新布置工作。
	
	

	19
	做好班级常规管理的评比检查工作。
	
	

	20
	公布下发2015-2016上半学年教师个人教科研成绩完成目标统计情况，请大家在比较分析的基础上调整方向、继续努力。
	沈  洁 王伊璐
	教 科 室

	21
	组织申报第十二批昆山市学术带头人。
	
	

	22
	组织申报昆山市教师个人微型课题。
	
	

	23
	周三下午，有关科技老师参加“2016年第一期科技教师实践能力培训班。（地点：玉峰实验学校）
	孙兴龙
	教 技 室

	24
	做好学生伙食费收费工作。
	陈平平
	总 务 处

	25
	班级、办公室月安全排查表周五前上交安保处。
	陈平平
	安 保 处

	26
	进行一次安全大排查，迎接教育局“春季校园安稳工作督导检查”
	
	

	27
	做好“春季校园安稳工作督导检查”台帐资料的前期准备工作。
	
	


