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“党政同责、一岗双责”制度  

为进一步加强我校安全管理工作，落实安全管理责任，确保我校大局安全稳定，特制定本制度。  

“党政同责，一岗双责”是指一个工作岗位，承担业务工作和安全工作两种责任。具体岗位责任人员因失职、渎职或违规、疏于管理、未恪尽职守等情况，导致本职工作任务未能顺利完成或造成安全事故的要承担相应的责任。  

“党政同责，一岗双责”责任人的职责：校长对本单位总体工作和全体人员负责；分管领导对分管工作和人员负责；部门负责对本部门工作和人员负责；班主任、科任教师对本班（任课班级）工作和学生负责，其他责任人对其所负责的工作和人员负责。   

陆家中心校安全管理各岗位工作职责

（一）校长职责 

1、贯彻执行安全工作的法律、法规和各种规章。 

2、将安全工作纳入年度工作计划和重要议事日程。 

3、完善本单位各项安全工作制度，并负责落实。 

4、对安全工作提供必要的经费和组织保障。

5、根据本单位实际情况保障配备足够的安全保卫人员。 

6、支持保障安全隐患的整改工作。 

7、组织制定并执行安全应急预案，发生事故及时赶赴现场，指挥、协调救援工作，降低损失。 

（二）分管校长职责 

1、认真贯彻执行有关安全工作的法律法规和规章，落实上级部门和学校有关安全工作的部署，检查和监督各项安全管理制度的落实情况。 

2、拟订学校年度安全工作计划，建立健全各项安全管理制度。 

3、制定学校的安全应急预案，组织应急演练。 

4、全面掌握学校安全管理工作情况，确定安全重点部位、重点岗位。 

5、利用多种途径、采取多种形式向师生员工进行安全知识宣传教育和培训，普及安全知识，提高师生员工的安全防范意识和能力。 

6、负责对岗位安全员的管理和培训，使他们掌握基本安全知识，熟悉本岗位的操作规程及各种安全设施、器材的使用。 

7、负责按规定配备、管理和维护各种安全设施和器材。 

8、进行安全检查和巡查，排查、发现、整改安全隐患。 

9、督促各单位落实各项安全规章制度，对违反安全规章制度的单位和个人，提出处理意见。 

10、负责对门卫的管理、培训，负责校园防火、防盗、防人身伤害等安全的具体工作。 

11、负责校园内治安秩序的维护和学校及周边治安综合治理工作。 

（三）各处室主任职责 

德育处：负责全校安全稳定的综合协调工作。并负责安全防范教育、教育教学中因管理失职造成师生人员伤害方面的安全；负责学生的交通安全，即学生在就学往返路途，在学校组织集体活动乘坐交通工具等方面的安全。 

教导处：负责学校教学活动中的安全，即上课、教学实验及实验用的危险物品的储藏、搬运、使用中的安全；负责学校网络安全，即校园计算机网络安全及引导学生健康上网等方面安全。 体卫处：负责学生运动安全，即在参加体育活动中的安全；负责学生饮食卫生安全；负责学校卫生用品、卫生室安全；负责劳动安全，即组织学生参加公益性劳动的安全。 

总务处：负责学校的危改项目及建筑安全；负责学校在组织勤工俭学活动的安全。 

少先队：负责学生的活动安全，即组织学生参加社会实践、旅游、夏令营、外出参观等集体活动中安全。 

安保处：负责学校的消防安全、治安安全，即学校内部治安和校园周边治安方面的安全；负责学校突发事件的紧急制止并参与处理。 

（四）班主任和其它教职工职责 

1、班主任负责制定本班安全管理制度；负责传达、收看有关安全会议精神和安全教育录像；负责利用班会教育学生在各项活动中应注意的安全事项；负责控制学生在校时间；负责学生课间操、升旗仪式、集会等学生疏导，严禁踩踏事故发生。负责每次活动前向学生讲解本次活动中应注意的安全事项，活动中确保学生安全。 

2、学校教职工在各项教学活动中严禁体罚、讽刺、挖苦打骂学生，给学生造成心灵和肉体创伤，做好各项活动中学生的安全工作。负责上下课学生上下楼疏导工作。   

“党政同责，一岗双责”责任人要定期或不定期对其责任范围内的工作进行督促和检查，重点督查各项业务、制度、安全等的落实情况。   

“党政同责，一岗双责”责任人在督查工作时，发现职工或学生在思想、工作、学习、纪律、家庭、生活等方面存在问题，要做好交谈记录，及时处理，不能处理的，要迅速向分管领导或校长汇报。   

按照“谁主管、谁负责，谁在岗、谁负责，谁在场、谁有责”的原则，切实做到业务工作与安全工作同布置、同落实、同检查、同考评、同总结，建立统一高效、运作协调的安全监管体系。   

六、进一步明确全体教职员工具体岗位的安全管理工作职责，提升全体教职员工的岗位责任意识、安全防范意识和安全管理水平，形成高效有力的安全管理责任体系。    

[image: image1]七、制订切实可行的安全工作“党政同责，一岗双责”考核细则，不断完善安全工作目标考核机制，建立健全安全监管网络，依据考核结果实施奖惩。
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