 2021—2022学年第一学期
 第  2  周 工 作 安 排

                （9月6日—9月10日)
	一周寄语

	美好的开始是成功的第一步

	日期
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任
处室

	周一
9.6
	正式实行“5+2”课后延时服务活动。
	孔小燕
朱静娟
	校长室

	
	周一中午12：00 召开各学科教研组长会议。
	孔小燕
	教务处

	
	组织一二年级数学教师参加江苏省珠心算网络培训。
	张  斌
	教务处

	
	做好班级名片的信息采集工作。
	唐晓燕

朱唯慰
	德育处

	
	完成班级值日生表的上墙工作。
	
	

	
	认真筹备一年级入学礼暨一年级分批入队启动仪式。
	瞿佳俊
	

	
	布置苏优论文、陶研论文评选活动相关事宜。
	朱黎芳
	教科室

	
	迎接镇疾控、卫监对学校食堂、学生饮用水、卫生防疫专项检查。
	陈平平
	总务处

	
	做好校各运动队日常训练保障工作。
迎接市游泳及田径昆山市比赛。
	
	

	
	做好西校区校门口家长接送车辆的疏导工作。
	卜海龙
	安保处

	
	班主任认真做好每天晨午检工作，准时上交检查表。
	牟  艳 
邓天桃
	卫生室

	周二
9.7
	落实好五年及五年内教龄教师大比武活动安排。
	孔小燕
	教务处

	
	完成一年级安全教育平台账号的创建。
	瞿佳俊
	安保处

	
	班主任做好班级的队员之家、学习园地、收获园、健康角的布置工作。
	唐晓燕

朱唯慰
	德育处

	周三
9.8
	周三放学前完成“七彩语文”征订工作。
	王伊璐 
	教务处

	
	举办青蓝工程结对仪式。
	朱黎芳 
	教科室

	
	对全校特殊体质学生进行汇总，并进行每日跟踪调查。
	牟  艳 
邓天桃
	卫生室

	
	完成2021-2022学年省学生资助系统全校学生信息导入和比对工作。
	瞿佳俊
	德育处

	周五
9.10
	为新入会教职工办理职工互助福利基金。
	陆文龙
	工  会

	
	做好昆山智慧云平台教师任课设置。
	沈  茜
夏冬梅 
	教务处

	
	周五放学前完成暑期《阅读记录本》和作品搜集评比工作。
	王伊璐
	教务处

	
	布置智慧云平台教师平时使用要求。
	卜海龙
	教技室

	
	组织小读报员开展读用《周报》工作。
	吴志明

朱唯慰
	德育处


