2021—2022学年第一学期 
 第  3  周 工 作 安 排

	一周寄语

	成长的梦想蛰伏在孩子的内心，我们要做的就“唤醒”。

	日期
	工  作  内  容  安  排
	责任人
	责任

处室

	周一
9.13
	中秋放假三天（9月19日至21日），其中9月18日上周一的课。
	李静琴
	校长室

	
	继续做好课后延时相关工作，特别关注学生放学安全。
	朱静娟
孔小燕
	

	
	规范课堂教学常规，提升教育教学质量。
	孔小燕
	

	
	认真做好苏州市文明校园创建迎检工作。
	朱静娟
	

	
	做好学生伙食费收费工作。
	陈平平
	总务处

	
	完成新教师聘用合同和聘用备案工作。
	陈秋萍

沈  茜
	人  事

	
	做好学生教辅用书收费工作。
	朱  琴
夏冬梅
	教务处

	
	开展暑期吴韵笔墨写字平台颁奖仪式。
	王伊璐
夏冬梅
	

	
	做好《关心下一代周报》的征订工作。
	吴志明
	德育处

	
	参加秋季校园安稳督导检查部署会议。
	卜海龙
	安全科

	
	申报二级智慧安防校园。
	瞿佳俊
	安全科

	
	班主任完成苏州安全平台《秋季开学安全第一课》授课，并督促学生完成作业。
	
	

	
	班主任完成苏州安全平台日常课程：第一课授课，并督促学生完成作业。
	
	

	
	科学教师按要求上传实验报告至苏州市中小学教育装备管理信息系统。
	卜海龙
	教技处

	周二
9.14
	参加教研四片教导主任会议。
	孔小燕
	教务处

	
	做好校级青年教师英语学科大比武选拔活动。
	朱  琴
	

	
	本学期西校区软笔书法班开班。
	王伊璐
	

	
	完成一年级新生学籍导入工作。
	朱  琴
夏冬梅
	

	
	参加数学课题现场推进会（地点：实验西校区）
	张  斌
	

	
	完成本校班级学生情况信息统计。
	朱  琴

夏冬梅
	


                （9月13日—9月18日)

	
	做好校本课程和地方课程实施情况调查工作   
	沈  茜
	

	
	完成“十四五”课题申报。
	朱黎芳
	教科室

	
	参加昆山市小学教技片片长会议。
	卜海龙
	教技处

	
	教育局食堂原材料配送工作会议。
	陈平平
	总务处

	周三
9.15
	完成2022年师资预测工作。
	陈秋萍
	人  事

	
	完成新教师工资系统录入工作。
	
	

	
	做好校级青年教师数学学科大比武选拔活动。
	张  斌
	教务处

	
	检查班级书香园地展板和阅读角布置情况。
	王伊璐
	

	
	开展五六年级英语整班书写比赛。
	朱  琴
	

	
	完成一年级学籍照拍摄。
	朱  琴
夏冬梅
	

	
	完善德育常规管理评比细则。
	唐晓燕
	德育处

	
	教师完成省培2.0同行评价。
	卜海龙
	教技处

	
	周三至周六参加秋季校园安稳督导检查。
	卜海龙
	安全科


	周四
9.16


	完成人社平台新教师录入和调动人员信息申请工作。
	陈秋萍
	人  事

	
	完成新教师三龄核定工作。
	沈  茜
	

	
	做好校级青年教师语文学科大比武选拔活动。
	王伊璐
	教务处

	
	体育中心组活动。
	陈平平
	

	
	同步智慧云平台一年级新生、转入转出学生信息。
	朱  琴
夏冬梅
	

	
	选拔教师参加信息技术与学科融合优秀课活动。
	卜海龙 
	教技处

	周五
9.17


	完成至教育局完成我校部分教师审档工作。
	陈秋萍
	人  事

	
	做好校级青年教师体育、美术、科学学科大比武选拔活动。
	陈平平
朱  琴 
	教务处

	
	参加全市2021届小学英语新教师业务培训（地点：城北小学（东校区）
	朱  琴
	

	
	参加昆山市小学科学劳技名师工作室研训活动（地点：城北中心小学）
	
	

	
	本学期东校区软笔书法班开班。
	夏冬梅
	

	
	举行一年级入学礼暨一年级分批入队启动仪式。
	朱唯慰

瞿佳俊
	德育处

	
	组织一年级新生参观“陶一球故事”展板。
	瞿佳俊

蒋蕴颖
	

	
	做好一年级家长志愿者招募工作。
	唐晓燕

朱唯慰
	


	
	做好暑假“垃圾分类小督导”及“打卡日记”作品上交工作。
	唐晓燕
	

	
	教师开始省培2.0线下视频的拍摄工作。
	卜海龙 
	教技处

	
	完成学校秋季校园安稳督导检查台账。
	唐天涯
瞿佳俊
	安全科


